ZARZADZENIE NR 19/2007

Dyrektora Centralnego Instytutu Ochrony Pracy- Panstwowego Instytutu
Badawczego
z dnia 10.09.2007

w sprawie korzystania z zasobow Biblioteki Centralnego Instytutu Ochrony Pracy -

Panstwowego Instytutu Badawczego.

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz.U. Nr

85, poz. 539 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§1

Wprowadzam Regulamin korzystania z zasobdw Biblioteki Centralnego Instytutu
Ochrony Pracy - Panstwowego Instytutu Badawczego, ktory stanowi zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

prof. dr hab. med. Danuta Koradecka



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 19/2007 z dnia 10.09.2007
Dyrektora Centralnego Instytutu Ochrony Pracy -
Panstwowego Instytutu Badawczego

REGULAMIN

korzystania z zasobdw Biblioteki Centralnego Instytutu Ochrony Pracy

- Panstwowego Instytutu Badawczego

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Biblioteka Centralnego Instytutu Ochrony Pracy - Panstwowego Instytutu
Badawczego zwana dalej Biblioteka, gromadzi, opracowuje i udostepnia literature
naukowg i specjalistyczng, polskg i zagraniczng z dziedziny bezpieczenstwa
pracy i ergonomii oraz dziedzin pokrewnych.

. Biblioteka wspotpracuje z krajowymi i zagranicznymi placowkami naukowymi oraz
innymi bibliotekami.

Biblioteka jest dostepna dla pracownikow Instytutu oraz innych o0séb
zainteresowanych ww. problematyka.

. Biblioteka wraz z Czytelnig jest czynna:
poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek - w godz.: 10.00 — 16.00,
Sroda - w godz.: 12.00 — 16.00.

§2
ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

. Biblioteka udostepnia swoje zbiory:
e na miejscu - w Czytelni,
e na zewnatrz - w ramach wypozyczen indywidualnych i miedzybibliotecznych.

. Do korzystania ze zbioréw Biblioteki upowaznia Karta Biblioteczna, zwana dalej
Karta, wydawana przez Biblioteke.

. Biblioteka wydaje bezterminowo dwa rodzaje Kart :
e Czytelnikom bedacym pracownikami Instytutu,
e Czytelnikom spoza Instytutu.



. Karta dla Czytelnika indywidualnego spoza Instytutu wydawana jest na

podstawie:

e rewersu miedzybibliotecznego Ilub pisma uczelni, szkoty, firmy
potwierdzajgcego tozsamos¢ danej osoby,

e w ramach wypozyczeh miedzybibliotecznych na podstawie rewersu
miedzybibliotecznego (dla biblioteki),

¢ w wyjagtkowych przypadkach na podstawie decyzji kierownika Biblioteki.

. W celu uzyskania Karty, Czytelnik powinien zapoznaé¢ sie z Regulaminem,
wypeti¢ Wniosek o wydanie Karty Bibliotecznej, ktéry stanowi zatgcznik do
Regulaminu i okaza¢ Bibliotekarzowi dokument tozsamos$ci oraz rewers lub
pismo.

. O zniszczeniu lub zagubieniu Karty oraz o zmianach danych personalnych,
Czytelnik powinien zawiadomic¢ Biblioteke.

. W przypadku utraty Karty, Biblioteka wydaje duplikat za odptatnoscig (w formie
gotowki u Bibliotekarza) na podstawie wystawionego dowodu wptaty KP (cene
ustala Gtowny Ksiegowy).

§3
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

. Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do:

e pozostawiania w szatni wierzchnich okry¢, teczek, toreb, plecakow,
zgtoszenia dyzurujgcemu Bibliotekarzowi wniesionych publikacji,
nie korzystania z telefonéw komérkowych,

wpisania sie do Ksigzki Odwiedzin,

nie utrudniania pracy innym Czytelnikom.

. Zamodwienia na wydawnictwa realizowane sg systematycznie wg kolejnosci
zgtoszen.

. Przypadki zauwazonych brakéw i uszkodzen wydawnictw nalezy zgtosié¢
Bibliotekarzowi.

. Wynoszenie wydawnictw poza obreb Czytelni bez zgody dyzurujgcego
Bibliotekarza jest zabronione.

. Stanowiska komputerowe w Czytelni stuzg do:

e Kkorzystania z katalogu elektronicznego,

e przegladania portalu internetowego Instytutu, baz danych oraz innych
obszaréw sieci Internet z zakresu szeroko pojetego bezpieczenstwa pracy i
ergonomii.

. Korzystanie przez Czytelnikdw z zasobdw Internetu jest ograniczone wytgcznie
do celow edukacyjnych, informacyjnych i poszukiwan bibliograficznych.
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Czytelnik nie moze instalowa¢ w komputerach Biblioteki zadnych programdéw i
dokonywac jakichkolwiek zmian w istniejgcym oprogramowaniu i bazach danych
oraz wykonywaé jakichkolwiek czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow
lub dystrybutoréw oprogramowania i baz danych.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w dziataniu komputerow nalezy
zgtaszac Bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym w Czytelni moze by¢é ograniczony
przez Bibliotekarza w sytuacji wiekszej liczby oséb oczekujgcych.

Kopiowanie wydawnictw w catosci zgodnie z przepisami prawa autorskiego jest
zabronione. Biblioteka wykonuje odptatnie odbitki kserograficzne fragmentéow
wydawnictw pochodzgcych wytacznie z jej zbiorow z zastrzezeniem, ze nie moze
to by¢ wiecej niz 1 arkusz wydawniczy (21 stron) zgodnie z Ustawg o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2006 Nr 90 poz. 631). Optata jest
regulowana w formie gotéwki u Bibliotekarza na podstawie wystawionego
dowodu wptaty KP. Stawki optat za kopiowanie oraz kare za nieterminowy zwrot
wypozyczonych wydawnictw ustala corocznie Gtowny Ksiegowy.

Samodzielne korzystanie przez Czytelnika (wylgcznie pracownika Instytutu) z
kserokopiarki jest dozwolone po uzgodnieniu z Bibliotekarzem.

Za samodzielne kopiowanie (poza Bibliotekg) wydawnictw wypozyczonych z
Biblioteki odpowiedzialnos¢ ponosi Czytelnik kopiujacy.

Zasady dostepu i optaty za wydruki z baz komputerowych (przy prowadzeniu
poszukiwan tematycznych) bedacych w posiadaniu Biblioteki sg takie same jak
przy kopiowaniu wydawnictw.

§4
ZASADY WYPOZYCZEN
Pracownicy Instytutu mogg wypozyczacC ksigzki na okres do 3 lat.

Czytelnicy spoza Instytutu mogq jednorazowo wypozyczy¢ do 3 egz. wydawnictw
na okres 1 miesigca.

Bibliotekarz moze domagaé sie od Czytelnika zwrotu poszczegolnych
egzemplarzy ksigzek przed uptywem terminu wypozyczenia, a Czytelnik powinien
w miare mozliwosci zwrdci¢ wypozyczone egzemplarze.

Czytelnicy, ktorzy nie dokonajg zwrotu wypozyczonych egzemplarzy w terminie,
moga utraci¢ okresowo prawo do wypozyczania, lub by¢ obcigzeni karg

pieniezna.

Bibliotekarz na prosbe Czytelnika moze przedtuzyé termin zwrotu wypozyczonych
egzemplarzy ksigzek, jezeli nie ma rezerwacji innych Czytelnikdw.
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W przypadku wydawnictw archiwalnych oraz wypozyczonych przez innego
Czytelnika, egzemplarz moze by¢ dostepny w terminie pdzniejszym.

Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
egzemplarza wydawnictw stwierdzone przy ich zwrocie, a nieujawnione w
momencie udostepniania.

W przypadku catkowitego zniszczenia lub utraty wypozyczonego wydawnictwa
Czytelnik zobowigzany jest przekazac Bibliotece inny egzemplarz tego samego
tytutu (oraz wykonacC oprawe introligatorska, jezeli uszkodzony, zniszczony lub
utracony egzemplarz takg posiadat), a w razie braku takiej mozliwosci, Biblioteka
ustala wysokos¢ odszkodowania w wysokosci do 5-krotnej wartosci, w zaleznosci
od aktualnej rynkowej wartosci wydawnictwa. Naleznosé Czytelnik wptaca do
Kasy Instytutu.

Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz Czytelnikom spoza Instytutu wydawnictw z
ksiegozbioru podrecznego oraz innych dokumentéw posiadajgcych status ,na
miejscu’”.

Pracownicy Instytutu rozwigzujgcy umowe o prace, zobowigzani sg do:
e uregulowania wszelkich zobowigzan w stosunku do Biblioteki,
e zwrotu Karty Bibliotecznej.

§5
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne Biblioteka udostepnia swoje zbiory
wszystkim bibliotekom oraz placéwkom naukowym w kraju oraz na
zamowienie pracownikéw Instytutu wypozycza zamowione wydawnictwa z
innych bibliotek i placowek naukowych, jezeli nie posiada ich w swoich
zbiorach.

2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne
na okres 1 miesigca.

3. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka na zamoéwienie innych
bibliotek i placowek naukowych wykonuje odptatnie odbitki ksero spisow tresci
czasopism i fragmentdow artykutdbw =z trudno dostepnych czasopism
zagranicznych.

4. Biblioteka, ktora zaméwita egzemplarze poprzez  wypozyczenia
miedzybiblioteczne zobowigzana jest do ich odpowiedniego zabezpieczenia i
odpowiada materialnie za ich uszkodzenie, zniszczenie lub utrate
spowodowang przez jej Pracownika lub Czytelnika.



5. Bibliotece przystuguje prawo egzekwowania naleznosci od Czytelnika, ktory
ze swojej winy doprowadzit do uszkodzenia, zniszczenia Iub utraty
egzemplarzy udostepnionych przez inng biblioteke lub placéwke naukowg w
drodze wypozyczenia miedzybibliotecznego.

6. Pracownik Instytutu korzystajagcy z rewersow miedzybibliotecznych,
zobowigzany jest do podania Bibliotekarzowi nazwy biblioteki, z ktorej
wypozycza ksigzki i do oddania rewersow bezposrednio po zwrocie ksigzek.

§ 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Czytelnicy Biblioteki obowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
wytozonego do wgladu w Czytelni oraz umieszczonego na stronie internetowe;
Biblioteki.

2. Niestosowanie sie przez Czytelnika do przepiséw Regulaminu upowaznia
Kierownika Biblioteki do podjecia decyzji o anulowaniu waznosci Karty
Bibliotecznej.

3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, majg zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy z dn. 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz.U. Nr
85, poz. 539, ze zm.) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631).



Zatacznik do Regulaminu
korzystania z zasobdéw Biblioteki Centralnego Instytutu Ochrony Pracy
- Panstwowego Instytutu Badawczego

Whniosek o wydanie Karty Bibliotecznej

1. IMI€ I NAZWISKO. ...t e
2. Dokladny adres ..o
3. Adres do KOreSpoNAeNCi.......coouiiuiiniiiiii i
Telefon. ..
Adres €-Malil......c.oi i
Miejsce pracy / SZKOKa..........coeiniiii i

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wytacznie dla potrzeb niezbednych do korzystania z
zasobow Biblioteki Centralnego Instytutu Ochrony Pracy - Panstwowego Instytutu Badawczego zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 roku o Ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 ze. zm.).

Niniejszym potwierdzam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Biblioteki CIOP-PIB
i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

(miejscowosE) (wtasnoreczny podpis)



